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Introducao

Objetivos

Esta formacao tem como principal objetivo capacitar os formandos de competéncias

de utilizacao e implementacao basica ao modulo de Contabilidade.

Apresentacao da empresa

A empresa Leca, Lda. é uma empresa que atua no mercado nacional de construcao

de vedacoes. Efetua transacdes no mercado nacional.

0 objetivo deste manual é proporcionar ao utilizador as ferramentas necessarias para
um correto uso do modulo de Contabilidade do ARTSOFT, especificando uma variedade de
procedimentos aos lancamentos de documentos, extracao/analise de informacado. Todas

estas etapas estao desenvolvidas em secoes, para uma compreensao facilitada.
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Contabilidade

1. Plano de Contas

Para que a Contabilidade seja efetuada, antes de mais, € necessario ter um Plano de
Contas criado e estruturado de forma a dar resposta as necessidades de informacao da
empresa.

Para criar um Plano de Contas, ou estruturar convenientemente um ja existente,

utiliza-se o menu ‘Contabilidade’, opcao ‘Plano de Contas -> Contas’.

Contabilidade | Ativos Rec. Humanos  Assisténcia Técnica  Agenda  Acess

Plano de Contas 4 Contas Ctrl+Alt+G

Visualizara o quadro ‘Plano de Contas’ e no botdo da barra de ferramentas podera
importar o ficheiro do plano de contas disponibilizado pela ARTSOFT - CtaFch.ASC - que se
encontra na diretoria da contabilidade (C:\ARTSOFT\Util\ASCII\contabilidade).

Plano de Contas (1)

Importagdo de ficheiros

| Importar (Ctrl+Alt+)

Selecione ficheiros a importar

* Plano de contas

Acumulados de contas

OK Cancelar
ARTSOFT T.:+3512171072 20
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«— 3 1T « ARTSOFT > 2101 > |Util > ASCIl > contabilidade v [&)] 2 Procurar em contabilidade
Organizar ~ Nova pasta = - [ o
Projetos - Nome Data de modificacdo Tipo Tamant
& OnelDrive PlanoContasEspecificos 11/01/2022 11:51 Pasta de ficheiros
1 A_FINANCASC 010 10:40 Ficheiro ASC
W Este PC , o ~ ) )
] Ly AF_GRAFLASC 28/0 9 09:47 Ficheiro ASC
B8 Ambiente de r2 1 AF_PRESSASC Ficheiro ASC
&l Documentos 1/ ALTCAPIT ASC Ficheiro ASC
&l Imagens L/ ANRACIOS.ASC ) Ficheiro ASC
D Musica Iz APRESULT.ASC )7/04/2011 16:35 Ficheiro ASC
J Objetos 3D Lz APUR_IRC.ASC 0 Ficheiro ASC
& Transferéncias iz CLAS TERASC Ficheiro ASC
17 Ficheiro AS
m Videos __,’ CLS_ESTAT.ASC cheiro ASC
Ly CTAFCH.ASC 11/09/2019 14:23 Ficheiro ASC H
£ Disco Local (C) ? chere s “’
o R 4 >
Nome de ficheiro: CTAFCH.ASC - Ficheiros Ascii (*.asc) v

_ Cancelar
Importacdo de plano de contas X

Mome doficheiro:  CYWRTSOFTY21 014 HRASCINContakilidadetCTAFCH ASC

Codepage: 0000 %/indows =@

Impaortar Cancelar

As contas podem ser divididas em 3 grandes grupos: razao, intermédias e lancadoras:
e As contas do tipo Razao tém apenas dois digitos;
e As contas Intermédias sao subcontas das contas do Razao;
e As Lancadoras, subcontas das Intermédias, sao exatamente as contas onde se
efetuam os lancamentos, podendo também movimentar centros de custo.
Cada tipo de contas tem uma cor diferente de modo a facilitar a visualizacao, assim
sendo, as contas do tipo Razao sao coloridas a vermelho, as contas Intermédias sao coloridas

a azul e as Lancadoras sao coloridas a preto. Ao selecionar uma conta podera visualizar os

I0DE  NI- 507 B48 487

detalhes da mesma.
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) Plano de Contas (1) . . x

s dA - EE W

11.2-Caxa b

- Chegues Pre-Datadas
11.8- Conta pendente de depdsito

-l 11.9- Letras Descontadas
-R- 12- DEPOSITOS A ORDEM
-R- 13- OUTROS DEFOSITOS BANCARIOS
et 131 - Depdsitos a prazo

=L+ 13.1.1-Banco A

~L- 13.1.2-Banco B
-1+ 13.2 - Outros depositos

14 - INSTRUMEMTOS FINANCEIROS

21- CLIEMTES

22-FORMNECEDORES

23-PESS0AL

24-ESTADO E OUTROS ENTES PUBLICOS
26 - FINANCIAMENTOS OBTIDODS

26 - ACCIOMNISTAS/SOCI0S

27 - OUTRAS CONTAS A RECEBER E A PAGAR

20 PICERASKTAD

e
b

- - -
cmmmEERA®

Mamero de contac 11 Detalhes Sair Ajuda (F1)

O campo ‘Numero de conta’ permite pesquisar diretamente uma conta através do
numero da mesma. Se o ARTSOFT nao encontrar o nimero inserido, ira para a conta com o
numero seguinte, ou seja, se procurar a conta 21.8 e so existir a 21.7 e a 21.9, o ARTSOFT

selecionara a ultima.

2. Definicao da Taxonomia da empresa

Apos se importar o plano de contas é possivel adicionar novas contas ao mesmo.
No entanto para que isso seja possivel é necessario primeiro definir-se, na janela
‘Configuracao de dados relativos a empresa’, uma tipologia de taxonomia associada ao tipo

de entidade em questao.

ARTSOFT T.:+35121 7107220
Rua Carlos Alves, n°1, Lote 25, 1° Andar F.:+35121 71072 39
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) Configuragdo de dados relativos a empresa x

¥r4¥e+ L OO @
Dados da empresa
Gestdo Comercial
B Contabilidade

NIF dos representantes

Integracdes

B IVA e fiscalidade

336-Tipo de entidade Média entidade

337-Tipologia da taxonomia Taxonomia 5-5NC base e normas internacionais de contabilidade

37

338-Anterior tipologia taxonom
339-Regime de IVA mensal
340-Regime de recapitulativos | mensa
341-Cédigo da isencdo de IVA
342-Valor limite da isencédo IVA
343-Data limite da isencdo IVA
344-Tipo de autenticacdo na AT,
345-Password contribuinte AT.

Datas

Regras

Grupos de contas

Esta configuracdo resulta do cumprimento das boas praticas aconselhadas pela
autoridade tributaria (AT) para que o ARTSOFT esteja apto a receber a certificacao do selo
de validacao da autoridade tributaria (SVAT).

O SVAT surge no seguimento da decisao de tornar obrigatério a entrega do SAF-T (PT)
da contabilidade a AT por parte das empresas.

Com isto a AT pretende efetuar o pré-preenchimento automatico da IES, com base
no ficheiro SAF-T (PT) sendo que o SVAT ira contribuir para garantir a conformidade dos

critérios de validacao definidos pela AT.

3. Criacdo de contas

Para criar uma conta no Plano de Contas, pode-se digitar uma conta que nao exista
no campo ‘Numero de conta’ e carregar em ENTER. Pode também usar a tecla de atalho
CTRL+INS ou no primeiro botao disponivel na barra de ferramentas do quadro ‘Plano de
Contas’ para inserir uma nova conta.

Ao inserir o nUmero da nova conta.

Exemplo: 12.3

ARTSOFT T.:+35121 7107220
Rua Carlos Alves, n°1, Lote 25, 1° Andar F.:+35121 71072 39
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras artsoft@artsoft.pt COm LA
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Plano de Contas (1) . B x
B xSl BT 88 - 2R
=R [ECARA .
5-R- 12 - DEPOSITOS A ORDEM

12.1-Banco A
L 122-BancoB
L 12.8- Conta de Passagem de Letras
sl 12.9- Letras a Receber
- 13- OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS

<R 14 - INSTRUMENTOS FINANCEIRDS .
- 21-CLIENTES Atengao x

- 22 -FORMECEDORES

- 23- PESS0AL ; ‘e A conta ndo existe.
24- ESTADO E QUTROS ENTES PUBLICOS y Deseja criar?

R:

R:

R

R

R

R

R 25 - FINANCIAMENTOS OBTIDOS
R 2 - ACCIONISTAS/SOCI0S
R:
R:
R:
R
R
R

<R 27 - OUTRAS CONTAS A RECEBER E A PAGAR q ==
- 28 - DIFERIMENTOS

- 29-PROVISOES

- 31 - COMPRAS

- 32 -MERCADORIAS
33- MATERIAS-PRIMAS, SUBSIDIARIAS E DE COMNSUMO

T4 POOAR TAS ArADARAS C INTERhERIAs

T e W e O e e Wl B O e o e Bl B
el ol o g

Miamero de conta: 123 Detalhes Sair Ajucda (F1)

Apds confirmarmos a criacao da conta temos agora de preencher alguns detalhes

sobre a mesma, na janela que surge de seguida.

MNowa Caonta
N¢de canta: 123
Descrigio:  Banco ©
Tipa:  Lancadara, "
) Intermédia
Espago Fiscal: LM
[t

& liguidado declarante:
Conta de WA
Cad. Taxonomia: 2

Herda de:

D€ MNIES50T B48 487

QK Cancelar

7
k=l
?
Kl
Kl
el

Acedendo ao quadro de detalhes da conta podemos configurar outros campos

necessarios a caraterizacao da conta a criar.
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) Detalhes da Conta 12.3 (1) v . x
Mamera de conta: 12.3 Name: Banco ¢
Tipo: Langadora <
Acumulados | Propriedades | Orgamental Ligacbes Chaves de Reparticio Terceiro | Contas Bancdrias | Acumulados moeda EUR
Observacies:
MNotas: Nr. Registo: 1752 Cod. Taxonomia: 2
Motificaciies: o Herdade: 17
Carateristicas
Fluxos de caixa Aceita lang. em moeda estrangeira MNEo herda més de regularizactes
Usa NIF para recapitulativo Fermite COU nos langamentos Exclui da recolha (Dec Recapitulativa)
Movimentar centros de custo Cabimento rigido Incluir no mapa para Banco de Porugal
Gerar movimentas por conciliar Conta encerrada Investimentos
Conta a reshrir Orgamental
Conta pendente de deposito MN&o afetar saldo de responsahilidades
hiais ... v Grawar Cancelar Ajuda (F1)

Para que as contas Intermédia e Razao acumulem corretamente os valores das contas
Lancadoras, estas tém de estar estruturadas de uma forma hierarquica, pelo que o uso do
ponto (.) define para que contas Razao ou Intermédias as contas Lancadoras vao acumular

os seus valores.

Caso Uso

Exemplo de uma hierarquia corretamente criada:

15 - Conta Razao

15.1 - Conta Intermédia

15.1.1 - Conta Lancadora

15.1.2 - Conta Lancadora

Tanto a conta 15.1.1 como a conta 15.1.2 vao acumular para a conta intermédia 15.1

e para a conta razao 15.

Exemplo de uma hierarquia incorretamente criada:

15 - Conta Razao
15.1 - Conta Intermédia
15.1.1 - Conta Lancadora

15.12 - Conta Lancadora

ARTSOFT T.:+35121 7107220
Rua Carlos Alves, n°1, Lote 25, 1° Andar F.:+35121 71072 39
Pélo Tecnoldgico de Lisboa, Telheiras artsoft@artsoft.pt
1600-546 Lisboa Portugal www.artsoft.pt

ENTIDADE
FORMADORA

ERTIFICADA
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A conta 15.1.1 vai acumular para a conta intermédia 15.1 e para a conta razao 15,
ja a conta 15.12 apenas vai acumular para a conta razao 15, a hierarquia imediatamente
superior.

A nao correta observacao da hierarquia pode provocar erros de analise tanto a nivel
de extratos como de balancetes e outras listagens, pelo que € conveniente que o Plano de

Contas esteja corretamente estruturado.

3. 1. Taxonomias
A 2 de dezembro de 2016 foi publicada a Portaria n.® 302/2016 que ajusta a estrutura
do ficheiro SAF-T (PT) com a criacao de taxonomias, ou seja, de tabelas de correspondéncia
que permitam a caraterizacao das contas de acordo com o normativo contabilistico utilizado
pelos diferentes sujeitos passivos, permitindo simplificar o preenchimento dos Anexos A e |
da IES. Assim:
e Altera a Portaria n.° 321 -A/2007, de 26 de marco;
e Altera a estrutura de dados do ficheiro a que se refere o n.° 1.° da Portaria n.° 321 -
A/2007, de 26 de marco;
e Cria as taxonomias a utilizar no preenchimento dos campos devidamente assinalados
na estrutura de dados do ficheiro SAF-T (PT).
Esta portaria entrou em vigor no dia 1 de janeiro de 2017, para os exercicios de 2017
e seguintes, com excecao da estrutura de dados do ficheiro SAF-T (PT), que entra em vigor
no dia 1 de julho de 2017.
Deste modo, foi disponibilizado um campo nas propriedades das contas para registo
do codigo de taxonomia que permite agrupar as contas por grupos com base em
caracteristicas comuns, o utilizador deve preencher este campo no momento da criacao da

conta.

] Detalhes da Conta 12.3 (1) . . x

Mimero de conta; 123 Mome; Banco O]

Tipo: Langadora @

Acumulados | Propriedades | Orcamental Ligacbes | Chaves de Reparticio Terceiro | Contas Bancérias | Acumulados moeda EUR
Observagiies:
Motas: Mr. Registo: 1782 Cod, Taxonomia: 2

Motificacies: o Herdade: 12
ARTSOFT T.:+35121 7107220
Rua Carlos Alves, n°1, Lote 25, 1° Andar F.:+35121 71072 39
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4. Eliminacao de contas

Ao analisar um Plano de Contas, podemos deparar-nos com contas que nao utilizamos
e que queremos eliminar. Para efetuar esta operacao, basta ter a conta selecionada e

carregar no segundo botao da barra ferramentas (ou utilizar o atalho CRTL+DEL).

) Plano de Contas (1) . . x

TR S e lBr 7Rl da - I EEE
R pagar (Ctrl+Del)
e . Py

R e
SR 12-DEPOSITOS A ORDEM
A~ 12.1-Banco A
L 122-Banco B
112.3-Banco C
w128 - Conta de Passagern de Letras

Se a conta tiver movimentos, nao sera apagada, e, sera dada essa informacao ao
utilizador através de uma notificacdo ARTSOFT. Caso tente apagar contas intermédias onde
existam contas de grau inferior, ira aparecer uma mensagem de aviso mencionado que a

operacao nao pode ser efetuada.

ALERTA X

.@ Existem contas lancadoras de grau inferior,

5. Alteracao de contas

) Detalhes da Conta 12.3 (1) - - %

K 4 b H B Sl ar - o AEEEE -

Alterar nimero de conta

it

y - 12.3
Mimero de conta: Alterar estrutura da conta

Tipo: Langadora

Por vezes, acontece que uma conta é aberta com um namero incorreto, pelo que

S.A. Caaital Sacial 1.50C.00D€  NI- 507 B48 487

necessitamos de a retificar. Podemos apagar a conta e criar outra conta com o nimero
correto, ou entdo utilizar a opcao ‘Alterar conta’ (tecla de atalho CTRL+A) no quadro de

detalhe de conta.
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Caso Uso

O utilizador Anténia, ao criar as contas de disponibilidade, cometeu um erro na
criacao da conta 12.3, para corrigir este erro tem duas solucées:
1. Apagar a conta e voltar a criar a conta com o nimero correto, preenchendo todos os
campos necessarios a caracterizacao da conta;
2. Aceder ao quadro de detalhes da conta e através da opcao ‘Alterar nimero de conta’

alterar o nimero da conta, nao sendo necessario preencher novamente os campos.

Detalhes da Conta 12.3 (1) . - x
K 4 b H Brsfh- Sl 2 B - AREEEE N

Mamero de conts: 123 J Alteracdo de nimero de Conta E

Tipo: Lengadora

Acumulados | Propriedades | Orgamental | Li M? de conta atual, 12.3 irias | Acumulados moeda EUR
Observagies: Nova nt de conta: 12§
MNotas:
P 0K Cancelar
Motificacfes:

6. Duplicacdo de contas

E usual criamos uma hierarquia onde apenas as contas intermédias tém nomes
diferentes, sendo que as contas lancadoras tém o mesmo nome.
Para estas situacdes existe a possibilidade de duplicar estruturas, basta clicar na

conta intermédia, abrir os detalhes da mesma e selecionar o botao ‘Duplicar Hierarquia’.

) Detalhes da Conta 13.1 (1) v B x

K4 PFH B el T[T B - R R W
Duplicar Hierarquia
Mimera de canta: 13.1] 3] MNome: Depoemm=erpreeD

Tipo: Intermédia

Pede-se depois que indique qual a conta intermédia a criar com a respetiva estrutura
de contas lancadoras.

ARTSOFT T.:+35121 7107220
Rua Carlos Alves, n°1, Lote 25, 1° Andar F.:+35121 71072 39
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras artsoft@artsoft.pt CORaD:
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Alteragcdo da estrutura da Conta x

Estrutura atual: 13.1

Estrutura nova: 13/

0] Cancelar

Caso Uso

O utilizador Antoénia configurou as contas de IVA Dedutivel - Sucatas com a seguinte
hierarquia:
24.3.2.1.4 - IVA Dedutivel - Sucatas -> Conta Intermédia
24.3.2.1.4.1 - Taxa Reduzida
24.3.2.1.4.2 - Taxa Intermédia
24.3.2.1.4.3 - Taxa Normal
Depois de criar esta estrutura, posicionou-se na conta intermédia e acedeu ao quadro
‘Detalhes da Conta’.
3. Selecionou o botao ‘Duplicar Hierarquia’
4. No quadro ‘Duplicacao de Contas’, campo ‘Novo n° de conta’ introduziu: 24.3.3.1.4
5. No campo ‘Nome’ alterou para: IVA Liquidado - Sucatas.
6

Gravar a alteracao.

Tipos de contas lancadoras

Neste ponto serao discriminadas as varias opcoes existentes relativamente as contas
lancadoras. Primeiro serao identificadas as particularidades de cada um dos tipos de contas,

e, posteriormente, as opcoes transversais a todas elas.

ARTSOFT T.:+35121 7107220
Rua Carlos Alves, n°1, Lote 25, 1° Andar F.:+35121 71072 39
Pélo Tecnolégico de Lisboa, Telheiras artsoft@artsoft.pt CORaD:
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1. Contas simples

0 exemplo de criacao de uma conta lancadora simples é a de uma conta de caixa. As
opcoes necessarias a preencher sao o nimero, nome, tipo e taxonomia da conta. A partir

deste momento, a conta pode ser movimentada nos diarios.

2. Contas de IVA

A particularidade das contas do IVA deve-se a sua movimentacao em conjunto com
outras contas, com respetivos automatismos e associacoes.

Para facilitar a gestao das taxas de IVA, existe uma tabela com a data de entrada em
vigor das respetivas taxas nos diferentes espacos fiscais (‘Configuracdes -> Tabelas Gerais -
> IVA/Recapitulativos’). Quando a taxa de IVA é alterada, todos os movimentos efetuados
com datas anteriores a data de entrada em vigor dessa nova tabela serao feitos com as taxas
antigas, os movimentos efetuados com data posterior serao efetuados com as novas taxas.

Ao serem criadas as contas do IVA, é associado as mesmas, no separador ‘Ligacoes’
do quadro ‘Detalhes da Conta’, o espaco fiscal a que dizem respeito (Continente, Madeira
ou Acores), bem como a taxa de IVA respetiva (reduzida, normal ou intermédia), que varia

consoante o espaco fiscal selecionado.

Detalhes da Conta 24.3.2.1.1.1 (1)

MNimera de conta: 24.3.2.1.1.1 Nome: Taxa Reduzids|

Tipo: Langadora <

Acumulados | Propriedades | Orgamental | Ligagdes = Chaves de ReparticBo | Terceiro  Acumulados moeda EUR
WA
Espacofizcal: Continente & Percentagern deducio: 0.o0 CalculayReparte IWA
VA Tx Reduzida - [ liquidado declarante: =

Trans Intracorn:  Menhurn Conta de [WA:
Conta de WA regularizagiies:
Conta de VA Pro Rata: Suporta Pro Rata

Regularizagio de imposto em adiantamentos:

Conta do Regime de WA de Caixa:

ital Sacial 1.50C.000€ NI- 507 848 487

No caso do IVA intracomunitario, ao movimentar-se o IVA dedutivel deve

S.A. Cas

movimentar-se pelo mesmo valor o IVA liquidado, mas com sinal contrario. A parametrizacao

das contas de IVA liquidado é semelhante a vista anteriormente, contudo, a conta de IVA
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dedutivel vai apontar para a conta de IVA liquidado que deve constar no campo ‘Conta de
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IVA’, a acrescer a opcao ‘Intracomunitario’ deve ser selecionada no campo ‘IVA Liquidado

declarante’.

Detalhes da Conta 24.3.2.1.2.1 (1)

MNomero de conte; 24.3.21.2.1 Mome: faxa reduzida

Tipo: Langadora

Acumulados  Propriedades Orcamenta Ligagbes Chaves de Reparticdo | Terceiro = Acumulados moeda EUR
Espagofiscal:  Continente @ Percentagem dedugso: n.an . CalculayReparte WA
[ Tx Reduzida @ IvA liguidado declaranta:  |nracomunitario
Trans Intracom:  Nenhurm Conta de WA 24.331.21

Conta de WA regulanzacfes:

3. Contas de Terceiros

As contas de terceiros podem ser criadas diretamente no Plano de Contas ou no registo
de terceiros.
e No registo de terceiros - A conta é criada no plano de contas se inserir, no

separador ‘Prefixos de Conta’, a conta intermédia referente ao terceiro.

f'e) Registo de Terceiro (1) . - x

H4PrH babe - MR - BRI IS -SSR & - i-
Cliente: 1 * F§ 1 [1} ‘Terceim Geral Fa
Farnecedor: 1 F& F11
Me de identf fiscal: 123456789 F7 Codiga Alfa: F& Fi12
Mome: Cliente 1 Titulo:

Geral| Cliente | Fornecedor | Terceiro | Contactos | Equipamentos  Ordens de Servigo

Informacdes comerciais Marcas Responsabilidades / Descontos Diversos Expedicdo| Prefixos de contas

0 g e " Criar Docum.
Quarta Sahado v Todos
Descanta C/C
Contas
Cod Conta DescrigBo IEEIEE
1 21111 Clientes gerais - M Tl =

I0DE  NI- 507 B48 487

¢ No plano de contas - Ao criar a conta o ARTSOFT mostrara o quadro de registo de

terceiro de forma a criar a sua ficha.
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Nova Conta
Nt de conta:  21.1.1.1.00004
Descricgio
Tipo:  Langadora
Espago Fiscal
IVA:
1A licuidado declarants:

Conta ce VA

Cod. Taxonomia:

Herdade: 21111
Plano de Contas (1)
B ldadelBr &l 8- IBEEN
Terceiro
. R 17 - CALKA
Paie: [0 |i20 |Porugel AR 12- DEPOSITOS A ORDEM
we [ F-R- 13-0UTROS DEPOSITOS BANCARIOS
=R 14 - INSTRUMENTDS FINANCEIROS
Neme SR 21-CLENTES
Morada: = I 21.1 - Clientes ¢fc
Localidade =1 21.1.1- Clientes gerais )
-1~ 21.1.1.1 - Clientes gerais - MN
C. Postel A 21.1,1.1.00001 - Cliente 1
g 21.1.1.1.00002 - Cliente 2
Valider NIF Emprasa ok Cancsler g 21.1.1.1.00003 - Cliente 3

- 21.1.1.1.00004 - Cliente 4

O nUmero de digitos associado a conta lancadora de terceiro é parametrizado na
configuracao da ficha da empresa ‘Configuracdes -> Configurar Empresa -> Gestao Comercial
-> Parametros de Terceiros -> N° digitos numeracdao clientes/N° digitos
numer.fornecedores’.

No quadro ‘Detalhes da Conta -> Propriedades -> Carateristicas’ verificara que a

opcao ‘Recapitulativos Clientes/Fornecedores’ fica ativa.

Menus auxiliares nos detalhes da conta

Para facilitar o manuseamento e a utilizacao do Plano de Contas, foram criadas

opcoes que auxiliam o utilizador, no quadro ‘Detalhes da Conta’.

[ 4 kB M - Navegacao entre as contas do Plano de Contas.
#2 - Inserir nova conta

k& - Eliminar a conta

Al - Ey % - - Tipos de pesquisas
& consulta sintética Ctrl+F2
/ & Pesquisa Texto Ctrl+F3
@ Pesquisa de Clas. nas Fichas Adic. Ctrl+F7

FYCo - ——T-v T vTr———==-= L SEme e L

ARTSOFT T.:+35121 7107220
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Y - Importar/Exportar ficheiros relacionados com o plano de contas.

&
s
& - Acesso ao registo de terceiro. So disponivel nas contas lancadoras de terceiros.

147 - Alteracdo do nimero/estrutura da conta.
2 - Extrato da conta para o ecra.

552 - Balancete.

- Manutencao das contas.

- Duplicacao de hierarquia. S6 para contas intermédias.

7l

M - Atualizacao do saldo das contas, para as contas intermédias e de razao.

Diarios

Um diario é o local onde os lancamentos de contabilidade sao efetuados. Por norma,
corresponde a organizacao das pastas e documentos da empresa, ou seja, existem
normalmente tantos diarios quantas as pastas de arquivo de documentacao.

Os diarios podem ser divididos em 3 grandes categorias:

e Geral - do diario 1 até ao diario 99;

e Analitica - do diario 100 até ao diario 199;

e Orcamental - do diario 200 até ao diario 249.

Para criar um diario deve aceder a opc¢ao ‘Configuracoes -> Tabelas de Contabilidade

-> Tipos de Diarios’.
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DELD A
O Geral
3 Analitica Rdrw A d S @OH S ElG *
© Orcamenta 8 ne Descricio Reservado Avis%Sa\do Moeda  Data Encera.
1 Caixa MN&o 3im EUR
2 Bancos MN&o 3im EUR
3 Fornecedores Sim 3im EUR
4 Clientes Sim Sim EUR
5 Operacies Diversas Sim Sim EUR
3 Producan Sim Sirm EUR
8 Letras MN&o Sim EUR
10 Apuramento VA Sim Sim EUR
" Apuramento ChvC Sim Sim EUR
12 Apuraments Resultados Sim Sim EUR
13 Apuramentd Imposto Sim Sim EUR
15 Integragio Salarios Sim Sim EUR
16 Integragio Imohilizado Sim Sim EUR
ag Reaberura Contabilidade Sim Sim EUR

As opcoes que os diarios podem ter sao:

¢ Diario reservado, para outros modulos ou para os apuramentos automaticos. Nos casos

em que o Dario estiver reservado, nao podem ser feitos lancamentos manuais.

e Aviso de diario saldado, ou seja, ao sair do diario, o programa avisa se esta saldado

ou nao.

e Moeda, em que o diario vai ser lancado (o ARTSOFT permite fazer lancamentos em

moeda diferente do Euro, solicitando o cambio no lancamento).

e Data Encerram., quando este campo esta preenchido ndao permite ao utilizador

efetuar lancamentos neste diario com datas anteriores a data introduzida.

Tipos de documentos

Os tipos de documentos servem para distinguir a natureza dos varios lancamentos.
Vao servir também para facilitar a pesquisa e organizacao, nao so6 dentro dos diarios, mas
também nos extratos e outras analises que possam ser efetuadas.

Por exemplo, se quiser organizar os nossos lancamentos dentro da pasta de clientes,
dividindo-os em faturas, notas de débito, notas de crédito e movimentos diversos, cria-se 4
codigos de movimento correspondentes a essas tantas opcdes. Mais tarde, ao fazer
pesquisas, se pesquisar pelo tipo de documento faturas, vao aparecer apenas os documentos
relativamente as faturas, sendo mais facil encontrar o lancamento que se procura.

Para criar um documento deve aceder a opcao ‘Configuracoes -> Tabelas de

Contabilidade -> Tipos de documentos’.
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) Tipos de Documentos de Contabilidade E

& Codigos de Movimento |
~iContabilidade
& A - Debitos Clientes By A d S @H T E[G %
[ B - Créditos Clientes Tp. Dot Diescrigio do Movimento Di&rio M. Rec [ C. Contra Comp. =
& C - Créditos Fornecedores 010 |Seidade Caixa Nao ! 2
3 D - Débitos Fornecedores s Feforgo de Caixa. Mao ! -
D Inicializagdo da Numeragdo vz vele & Caia héo ‘
025 Tesouraria 1 REL] |
031 Movimento do DN 5372005 MNEn |
03z Feparte WA MNEo R
033 Caloula A, MEn Cc
034 Alerta nas alieracies MNEo |
035 Froibe alteragfes & |
036 Movimento a credito REL] |
037 Movimento & débito MEn |
038 Lancamentos ndo aprovados MNEo |
039 Langamenta composto percentagern MNEo |
040 Lancamento composto valor MNEo |
041 Pagamento impostos 2 MNEo | 12110
04z Movimentas bancérios z REL] |
043 Despesas colaboradaor 2 MNEo |
044 Despesas viatura 2 MNEo |
046 Despesas viatura automatico 2 MNEo |
o7 Despesas em Servico [ MNEo | 11 -
160 Depdsito Walaores 2 MNEo | 18 ¥
200 Integracio de ewventos 121 REL] | x
o

Podem-se criar até 999 tipos de documentos para serem usados nas diversas opcoes

da contabilidade. Ao inserir ou alterar um codigo, existem diversas opcoes disponiveis.

) Inserir langamento composto x

Conta Depasito

Tipo de documento: 1) Tipo:
Descrigéo do movimento
Gerar langamentos pendentes. MNED v Pendente de depdsito

- Lancamentas Compostos
Tipo de movimenta: Indiferenciada -

Tipo de Sinal
Mumero de digrioc 0 |Todos v ® Valor Percentagem
Lowenteslsseiacaeihanhu MNrt Conta, Sinal Walor -~
Mapa recapitulativo: NED o
Transmiss&o intracomunitaria; Menhum v
Espago fiscal
Operagio com VA gnora o
Hierarouia de fluxos de caixa 0 ‘U |U | v
Conta de confrapartida fisa:
Motificagio ‘ @
Campos Definidos langamentos v

TipificagBo SAF-T FT. o

v Awiso de documenta no saldado Digitalizagio
Tipo de documento inativa Corplementar

F.285/2013 BF 27/2012 DN B3/2005 Gravar Cancelar

Abaixo segue a explicacao das opcdes, sendo mencionadas as que se usam ha
contabilidade nesta formacao. As restantes sao usadas noutros modulos do ARTSOFT, sendo

explicadas nesses mesmos modulos.
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Tipo de documento - n° do codigo do movimento a usar nos diarios.

Lancamentos compostos - ao utilizarmos este codigo o programa vai fazer uma série
de lancamentos previamente definidos:
o Por % - faz as contas ao valor inserido aquando do lancamento.
o Por valor - é uma opcao valiosa, por exemplo, para avencas mensais. Pode
associar uma importancia fixa, ou colocando ‘0’ na tabela valor, aquando do

lancamento, sera pedida a introducao de um montante.

Tipo de movimento (s6 a débito, s6 a crédito, indiferenciado) - permite que um tipo
de documento sé possa ser movimentado a débito ou a crédito (se estiver na opcao
indiferenciado, podem ser efetuados ambos os lancamentos).

N° de diario - apenas permite este codigo de movimento no diario especificado. Ao
utilizar a tecla ‘+’, surge a tabela de diarios anteriormente definida. Se nao estiver
preenchido (cédigo 0 - todos), pode-se utilizar este cédigo em qualquer diario.

Movimentos reservados - opcao de poder condicionar o acesso aos lancamentos

depois destes efetuados:
o Nenhum - pode-se fazer as alteracoes todas.
o Proibe alteracées - depois do lancamento efetuado, nao permite alteracoes
ao mesmo.
o Alerta nas alteragdes - ao tentar alterar o lancamento, avisa que esta acao
pode provocar inconsisténcia nos dados.

Mapas recapitulativos - a utilizacdo deste codigo da a opcdo de o lancamento

efetuado sair no mapa recapitulativo.

Transmissao intracomunitaria - tipo de transmissao intracomunitaria, no caso de

existéncia de transacdes com paises pertencentes a Comunidade Europeia.

Espaco Fiscal - este campo permite a distincao do espaco fiscal (Continente, Madeira
e Acores) e sb estara disponivel se no campo ‘Transmissao intracomunitaria’ estiver
selecionada qualquer uma das opcoes diferentes de “Nenhum”.

Hierarquia de fluxos de caixa - Permite definir a posicao da tabela de hierarquia de

fluxos de caixa, para posterior provimento do respetivo mapa.

Operacao com IVA - se for forcado, ao movimentar o cédigo, movimenta o IVA

respetivo da forma indicada.
o Ignora - permite escolher calcular ou repartir IVA aquando do lancamento.
o Calcula - ao movimentar uma conta que tenha uma conta de IVA associada,

o IVA é calculado (base de incidéncia * taxa de IVA definida na conta).
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o Reparte - ao movimentar uma conta que tenha uma conta de IVA associada,
o IVA é calculado de forma a calcular o IVA incluido no lancamento:

¢ Conta de contrapartida fixa - para movimentar automaticamente a conta indicada

cada vez que é efetuado um lancamento com este codigo.
e Notificacao - Neste campo é selecionada, da tabela de Notificacoes, a notificacao
que deve ocorrer sempre que efetuada determinada operacao sobre o documento.

e Campos definidos lancamentos - Permite a selecao da tabela de campos auxiliares,

de acordo com o definido na Tabela de Campos Definidos.

e Tipificacdo SAF-T (PT) - este campo permite tipificar o movimento contabilistico, o

qual pode ser classificado como '‘Normal', 'Regularizacdes do periodo de tributacao’,
'‘Apuramento de resultados’ ou 'Movimentos de ajustamento’

e Aviso de documento nao saldado - ao lancar no diario, se o documento anterior nao

estiver saldado (bindmio tipo de documento - niUmero de documento), é dada uma

mensagem de aviso.

e Tipo de documento inativo - se esta opcao estiver selecionada, este codigo de

movimento nao podera ser movimentado.

o Digitalizacao - esta opcao permite ativar ou ndao a opcao de digitalizacao de
documento. O botao de digitalizacao fica disponivel tanto no ecra de depositos como
nos diarios.

e Complementar - Permite definir determinado tipo de documento como documento a

usar no lancamento ao plano de contas complementar em diarios da contabilidade

complementar.

Lancamentos nos diarios

Para iniciar os lancamentos nos diarios, deverao estar parametrizadas todas as
tabelas necessarias para o efeito (Tipo de Diarios, Tipo de documentos e Plano de Contas).

A opcao ‘Lancamentos - Geral e Analitica’ mostra-nos o ecra onde os lancamentos

asital Sacial 1.50C.000€  MNI- 50T B48 487

de diarios sao efetuados, e pode ser acedida de varias formas:

SA.

e A partir da opcao do menu ‘Contabilidade -> Diarios -> Lancamentos - Geral e
Analitica.

e A partir do icone do ARTSOFT ‘Lancamentos de Diarios’.

A e Utilizando a tecla de atalho CTRL+ALT+I.

cerdlogia Infarmasica
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Langamentos de didrios - Geral e Analitica / Centros de custo (1)

higs: Janeiro @ Saldo: Lo
Dihitar 0.00
Mamero do digrio; Cradito 0.0
Dia  Documento M? da Conta Docl. Reft Data Qrigern Walar C.Custo ? e N2 AL
Descrigdo: I Saldo da conta:
Observagiies: Saldo do docur: 0.00
EM PREPARA@KO Alterar Sair Ajuda (F1)

Pode-se escolher o més de lancamento sem ter de alterar a data de trabalho. O
campo ‘NUmero de diario’ é composto pelo més e pelo nimero do diario onde os
lancamentos serdo efetuados. Ao utilizar a tecla de atalho ‘+’, é disponibilizada uma tabela
com todos os diarios disponiveis.

Pode-se automatizar a mudanca de diario e de més, digitando no campo ‘Numero de
diario’ o més seguido de um ponto (.) e do diario respetivo (Ex: 10.1 - més 10, diario 1).

Para iniciar os lancamentos, pode-se dar ENTER na linha de lancamento, ou utilizar
a tecla de atalho CTRL+INS.

A primeira coluna corresponde ao dia de lancamento e assume normalmente o dia que

esta na data de trabalho. Se for necessario alterar, basta selecionar o campo ou entao
utilizar a tecla ESC para voltar atras e modificar o dia.

A segunda coluna corresponde ao tipo de documento utilizado, sendo que ao carregar na

tecla ‘+’, surge uma tabela com o tipo de documentos a selecionar.

A terceira coluna corresponde a conta Plano de Contas a ser utilizada no lancamento.

Pode ser digitada sem os pontos (.) (Ex: a conta 11.1 criada no plano pode ser lancada
como 111 no diario, que o programa assume a sua estrutura). A tecla de atalho ‘+’ mostra
o Plano de Contas, permitindo a pesquisa por nimero de conta. A tecla de atalho ‘-
permite pesquisar por nome de conta.

A quarta coluna corresponde ao numero do documento interno. Este campo é sempre

numeérico. Normalmente, a cada documento lancado (fatura, venda a dinheiro, depodsito

bancario, etc.) corresponde um codigo de movimento e um nimero de documento
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interno. Este binomio codigo de movimento - nimero de documento - apenas pode ser
utilizado para um documento num diario, nao podendo ser repetido noutros diarios ou
meses. Para incrementar o nimero de documento interno dentro do mesmo tipo de
documento utiliza-se a tecla de atalho ‘+’, ja para incrementar o nimero de documento
interno dentro do mesmo diario, independentemente do tipo de documento utilizado,
utiliza-se a tecla “barra de espacos”.

Ao efetuar o lancamento de um documento em qualquer diario pela primeira vez, quando
posicionado na coluna ‘Doc. Int.” se pressionar a tecla ‘barra de espacos’ o ARTSOFT
atribui o nUmero de acordo com a configuracao existente na ficha da empresa no campo
295. No lancamento seguinte, se voltar a usar a tecla de espacos ou a tecla ‘+’, &
incrementado o nUmero seguinte ao documento, se pressionar a tecla ‘ENTER’ mantém-
se 0 numero do documento anterior.

A quinta coluna corresponde a uma coluna de referéncia. Esta coluna pode ser utilizada

para diversos fins: colocar o nimero da fatura do fornecedor ou do cliente, o niUmero do
cheque, o nimero do deposito, etc.”

A sexta coluna corresponde a data de origem do documento original. Esta coluna pode

ser tornada visivel clicando no botao da barra de ferramentas superior do diario “Mostrar
coluna data de origem”.

A sétima coluna corresponde ao valor do lancamento. Se apenas estiver ativo o modo de

uma coluna, os lancamentos efetuados com valor positivo correspondem a valores a
débito, os lancamentos efetuados com valor negativo correspondem a valores a crédito.
Se estiver ativo o modo de duas colunas, o ecra divide-se em Débito e Crédito,
considerando-se débitos os valores lancados na coluna débito a positivo, e considerando-
se estornos da conta, os lancamentos com valor negativo.

A oitava coluna corresponde a introducao do centro de custo, caso a conta da

geral/analitica movimente centros de custo e tenha centros de custo associados.

A nona coluna corresponde a informacao adicional sobre o lancamento. Se esta opcao
estiver com ‘*’, significa que o lancamento tem um nimero de contribuinte associado.
Se o “*’ for vermelho, significa que é invalido, se for negro, significa que esta correto. O
‘A’ nesta coluna significa que este lancamento foi feito de forma automatica pelo
programa, nao permitindo a sua alteracao nos diarios. O ‘E’ significa estorno, ou seja,
se o diario estiver a ser lancado apenas com uma coluna, um valor lancado positivo com
o ‘E’ nesta coluna significa um débito a estorno, sendo que no crédito se passa 0 mesmo.

A décima coluna corresponde ao nimero do lancamento em causa
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A décima-primeira_coluna corresponde ao numero de arquivo a ser atribuido ao

lancamento apos o encerramento do diario em causa.

1. Teclas de atalho nos diarios

Ao lancar nos diarios, podem ser utilizadas diversas teclas de atalho:
e ALT+Z (ativar contrapartida automatica) - ap6s a ativacao desta opcao, cada
lancamento efetuado solicita uma conta que sera lancada como contrapartida,

saldando o documento.

e F10 (saldar diario) - independentemente de os lancamentos efetuados nos diversos

documentos estarem saldados ou nao, o F10 calcula a diferenca entre o débito e o
crédito do diario, e lanca-a de forma a saldar contas.

e F6 (repartir IVA) - se a conta movimentada tiver uma conta de IVA associada, usando

o F6 o IVA do lancamento € calculado para que o somatorio da base de incidéncia

com o valor do IVA seja igual ao valor lancado.

e F7 (calcular IVA) - se a conta movimentada tiver uma conta de IVA associada, usando

o F7 o IVA do lancamento é calculado multiplicando a taxa associada a conta do IVA

pelo valor do lancamento.

e F8 (lancamento para Chaves de reparticao) - se a conta movimentada tiver chaves

de reparticao definidas na sua ficha, ao efetuar F8, essa reparticao de valores &
efetuada.

e ALT+F10 (saldar documento) - o documento (correspondente ao bindémio tipo de

documento/nimero de lancamento) que esta a ser lancado é saldado,
independentemente do saldo do diario ou de documentos anteriores.

e F4 (estorno) - o lancamento a débito é transformado num lancamento a menos débito
(ou seja, vai abater diretamente ao valor do débito acumulado), e o lancamento a
crédito € transformado num lancamento a menos crédito (ou seja, vai abater
diretamente ao valor do crédito acumulado).

e CTRL+DEL (apagar lancamento) - apaga a linha de lancamento ou o documento

inteiro, consoante a posicao do lancamento no documento.

sital Sacial 1.50C.000€  NI- 507 848 487
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Listagens e Extratos

Para facilitar o manuseamento e a utilizacao de diversas opcoes no Plano de Contas
a partir do Menu de entrada do proprio Plano de Contas, foram criadas algumas opcoes que

auxiliam o utilizador.

1. Balacente

) Plano de Contas (1) v " x

Y - R

e Balancete para o ecra, pode escolher o més a visualizar, assim como a conta inicial e

a conta final.

DIARIO RAZAO BALANCETE
Mome da conta Diebito Credita Deéb. Acumulado  Créd. Acumulado  Saldo Devedor Saldo Credor -
- CAIXA | 485,900.90 391,146,484 485,900.90 391.146.439 109,808.34 16.053.93
- DEPOSITOS A DRDEM 339,26438 467,081 74 338,264.38 467.091.74 244, 461 54 372.298.90
- OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
- INSTRUMENTOS FINANCEIROS 0.00 0.00 1.361,565.50 0.00 1,361,656.50 0.00
-CLENTES 3.645.952.70 742,205.98 364595270 742.205.98 24903.746.72 o.oo
- FORNECEDORES 758,699.03 2,324.086.17 758,699.03 2,324.086.17 0.00 1,565.387.14
- PESS0AL 0.00 85,005 68 0.00 85005 68 0.00 85.005 68
-ESTADO E OUTROS ENTES PUB... 971.150.01 1.260.082.34 971.150.01 1.260.082.34 0.00 288.932.33
- FINANCIAMENTOS OBTIDOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 o.on
26 - ACIONISTAS/S0CIO0S 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
- OUTRAS CONTAS A RECEBERE . 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
- DIFERIMENTOS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 o.on
- PROVISOES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
- COMPRAS 2,153.279.97 0.00 2,153.279.97 0.00 2153,279.97 o.on
-MERCADORIAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
- MATERIAS-PRIMAS, SUBSIDIARI 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
-PRODUTOS ACABADOS E INTER... 0.00 0.00 0.00 0.0o 0.0o 0.o0
- SUBPRODUTOS, DESPERDICIOS. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
-PRODUTOS E TRABALHOS EM C 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 o.on
849372369 8.511573.23 20,851,036 81 19,631,324 85 17.908,336.33 16559.284.43 ™
ﬁ:' EZE Agrupar por (e Conta Taxonomia Atualizar QK Sair Imprimir Ajuda (F1)

k¥ - Transforma o balancete razao em analitico.

E/E - Mostra também os centros de custo afetos as diversas contas da geral.

S.A. Caaital Sacial 1.50C.00D€  NI- 507 B48 487

Se aceder ao menu de contexto (BLDR) tera disponivel a opcao para ‘Copiar para

folha de Excel’.
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2. Extratos de Lancamentos

Para aceder aos extratos de Lancamentos para o ecra deve selecionar a opc¢ao

‘Contabilidade -> Diarios -> Extratos de Lancamentos’.

Extrato de Lancamentos (1) . - x

= - B i -

M2 de Dié M!deConta Datacela. IDd Descricio do MNede Do “Refer. “valoraD.. valoraCr.. MNdoCe. “alorliuid. vaelordola. -
n0.004 2111102098 18-02-2021 A0 N/Fatura B93 W010/693 1.000.00 0.00 1.000.00 1.000.00
00.004 2111102101 10-03-2021  ADID N/Fatura 988 010/338 1.000.00 0.00 1.000.00 1,000.00
00.004 2111102102 21-06-2021  ADT0  N/Fatura 2336 W010/23 87665 0.00 876.65 876.65
00.004 2111102108 23-08-2021  ADID  N/Fatura 1851 w0109, G26.00 0.00 826.00 826.00
00.004 2111102113 16-01-2021  ADT0 MN/Fatura 278 W010/279 63.00 0.00 g3.00 63.00
00.004 2111102117 20-04-2021  ADID N/Fatura 1523 w010A15.. 4.000.00 0.00 4.000.00 4.000.00
00.004 2111102122 24-06-2021  ADID N/Fatura 2370 w010/23 1.000.00 0.00 1.000.00 1.000.00
00.004 2111102138 28-04-2021  ADID  N/Fatura 1613 W00/, 50000 0.00 500.00 500.00
00.004 2111102137 12-03-2021  ADID MN/Fatura 1015 w010A0.. 1,836.00 0.00 1.836.00 1,836.00
00.004 2111102143 06-04-2021  ADI0  N/Fatura 1341 010413 4.500.00 000 4.500.00 4,500.00
00.004 2111102143 28-08-2021 ADID  MN/Fatura 2014 wi1n/20.. 1.500.00 0.00 1.500.00 1.500.00
00.004 2111102144 01-03-2021  ADI0  N/Fatura 820 w010/820 4.000.00 0.00 4.000.00 4.000.00
00,004 2111102143 14-06-2021  ADID N/Fatura 2254 W0Nn/22.. 61400 0.00 B14.00 614.00
00.004 2111102155 14-06-2021  ADID N/Fatura 2248 wo10/22 1.330.00 0.00 1.330.00 1.330.00
n0.004 2111102156 03-06-2021  ADD  N/Fatura 2078 w010/20.. 1.540.00 0.00 1.540.00 1.540.00
00.004 2111102158 07-06-2021  ADID N/Fatura 2156 w010/21 86398 0.00 863.98 86398
n0.004 2111102160 26-04-2021 A0 N/Fatura 1540 010415, 7300 0.00 300 7300
00.004 2111102185 06-04-2021  ADID  N/Fatura 1332 w010A3.. 49.000.00 0.00 9,000.00 9,000.00
00.004 2111102167 01-06-2021  ADT0 | N/Fatura 2048 010/20 8395.00 0.00 895.00 895.00
00.004 211102172 01-04-2021  ADID N/Fatura 1233 vOoA2. 2.000.00 0.00 2.000.00 2.000.00

0K Ajuda (F1)

= - Calcula o somatorio da coluna ‘Valor a Débito’ e da ‘Valor a Crédito’
--lmag ‘-

Por N2 de Lancamento

- Efetua filtros pelas opcoes disponiveis.

Por Extractos de Didrio
Por Diarios e Documentos
Por Tipo de Documento
Por Conta

Por N2 de Documento

3. Totais de diarios

£ NIF 507 848 487

A opcao ‘Contabilidade -> Diarios -> Totais de diarios’ mostra os valores dos diarios

selecionados, e, se estao saldados ou nao.

Pesquisa de Meses: Diarios ®

Casital Sacial 1.50

= Meses Didrios

é Inicial: Feaberurs @ Inicial: 1 |Caixa @
j

£ Final: Janeira @ Final: 201 |Drgament0 Geral -
w

<

e

= QF Cancelar
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) Consulta de informag&o resumida de didrios x

Fesguisando registos

hés  Diario Descricio MeLan  M/Feconcili.. Acm. Debito Acm. Credito Saldo
0 1 Caixa 3 0 0.00 -2,398.59 -2,398.59
0 1 Fomecedores 264 0 0.00 -1.346.037.64 -1.396.037.64
0 4 Clientes a4 0 131.624.35 R 131.616.54
0 99 Reabertura Contabilidace 3 0 34517.419.93 -14.715,837.72 18,801.,582.21
Imprimir Ir para Diario LCancelar

Se clicar duas vezes com o rato em cima do diario a abrir, passa automaticamente

para o ‘Lancamentos de diarios - Geral/Centros de Custo’.

4. Listagens por diarios/numero de lancamentos

Escolhendo a opcao ‘Contabilidade -> Relatorios -> Diarios’ temos a possibilidade de

pedir uma listagem de Diarios.

Nome Data de modificacao Tipo

|| CtaDia00-Listagem de um Diario por Nr...  08/09/2020 1543 Ficheiro LST
|| CtaDia00-Listagem de um Diario.lst 08/09/2020 1543 Ficheiro LST
|| CtaDia01-Listagem de Diarios.Ist 08/09/2020 15:43 Ficheiro LST

Esta listagem permite-nos visualizar por diarios quais os lancamentos efetuados.
Existem diversos tipos de ordenacodes, consoante a informacao que se pretende obter.

O filtro a pedir sera o més(es) do(s) diario(s), o(s) diario(s) e o(s) tipo(s) de
documento(s), ja o formato de exportacao desta e de todas as listagens é variado, sendo

que é escolhido no momento da impressao.
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Diarios e Documentos x

Dia / kés
Inicial: 1 Janeiro 2
Final: 31 Janeira v
Diario
Inicial: 1 | Caixa "
Final: 201 |Or§ament0 Geral "

Tipo de Docurmento

Inicial:

Final: D999

(0] A Cancelar

DIARIO DE LANGAMENTOS

Empresa de Demonstracio, S.A. Data: 31.12.2021
[Notenc.] Daa | Conta [ Descrigio [ 1D [ NoDoc. Ref.interna | Valor adébito | Valor acrédito | Centro Custo |
Diario 11.001 - Caixa
35.048(18.11.2021[21.1.1.1.01000 | Dinheiro 8949 21 V035/8 7,81
35.049| 18.11.2021|11.8 Dinheiro B949 21 V035/8] 7,81
35.058] 18.11.2021[21.1.1.1.99999  |Dinheiro 8949 2 V035/9) 72,58
35.059/18.11.2021/11.8 Dinheiro 8949 2 V035/9 72,58
Totais do didrio: | 80,39 80,39/
&
94
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