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Formagao Tematica -

Gestao de Assiduidades / Portal do Colaborador

Certificacdo

Tem duracao de 3 anos

Duracdo Estimada

14 horas
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Disponivel

30 dias, diagnostico sumativo

Modalidade

Regime e-Learning

Objetivos Gerais

No final da formacdo, os participantes deverao compreender o conceito de Gestao de As-
siduidades, parametrizar e utilizar o mesmo.

E também saber configurar o Gestor de Servico, instalar e configurar o Portal RH, assim

como utilizar as funcionalidades disponiveis.

Objetivos Especificos
e Introducdo ao modulo - conceito;

Colaboradores

* Registo do colaborador
«  Férias

* Indisponibilidades

+ Trabalho suplementar

e Gestao de Escalas

Disposicao: Método de identificacdo - conceito

Saldos - Faltas e presencas

Funcionalidades

+ Registos de ponto, presencas, irregularidades, aprovacao, banco de horas e analises
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e Relatério
* Mapa de férias
» Mapa de horario de trabalhar mensal

* Mapa de Presencas

e Portal do Colaborador
» Configuracao do ARTSOFT

» Funcionalidades do Portal RH associado ao modulo de assiduidades

Metodologia

E dado énfase ao método ativo e demonstrativo. O acompanhamento dos participantes é

constante ao longo do curso através do forum disponiveil na plataforma Learning Center.

Diagnéstico
O diagnostico desta formacao é efetuado através da realizacdo de quizzes e de um quis
global.

Destinatarios
Consultores Técnicos ARTSOFT

Pré-Requisitos
ARTSOFT Certified Technician

Referéncias
A acao de formacao sera lecionada na release do ano
Licenciamento ARTSOFT

Manual/Documentacao técnica
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